SERVICO PUBLICO FEDERAL
MT Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso
PORTARIA NORMATIVA N° 07, DE 30 DE ABRIL DE 2024.

Institui a Comissdo Permanente de Avaliagio de
Documentos do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de
Mato Grosso (CPAD- CAU/MT).

A Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso (CAU/MT), no uso das
atribui¢des que lhe conferem o art. 35, inciso Il da Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, o
artigo 151, paragrafo XLV e LIII e artigo 152 do Regimento Interno, de 09 de fevereiro de 2019.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissio Permanente de Avaliagdo de Documentos CPAD-CAU/MT com a
finalidade de orientar e coordenar o processo de analise, avaliagdo e sele¢do dos conjuntos
documentais arquivisticos no ambito do Consleho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso.

Art. 2° Compete a CPAD-CAU/MT:

I Promover a divulgagio e orientar a aplicagdo do Cadigo de Classificagdo de Documentos
(CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD) relativos as atividades-
meio aprovados pelo Arquivo Nacional;

1 Elaborar e divulgar o Codigo de Classificagido de Documentos e a Tabela de Temporalidade e
Destina¢do de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim do Conselho de Arquitetuar e
Urbanismo de Mato Grosso, bem como promover sua atualizagdo, quando necessario. revendo
descritores, prazos de guarda e destinacdo final, encaminhando-os para aprovag¢do do Arquivo
Nacional:3

Il Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinagao de Documentos (PDD). quando os conjuntos
documentais ndo constarem no CCD e na TTDD relativo as atividades-meio e/ou quando da
inexisténcia de CCD e de TTDD relativo as atividades-fim, conforme orientagdo do Arquivo
Nacional:

IV Aplicar os procedimentos para eliminagdo de documentos de arquivo no ambito do CAU/MT,
conforme legislagdo e normas em vigor:

V  Analisar, aprovar e encaminhar para o titular do Conselho de Arquitetuar e Urbanismo de Mato
Grosso, as Listagens de Eliminag¢do de Documentos produzidas em seu ambito de atuagao;

VI Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminagao de documentos e os termos de eliminagio
de documentos:

VIl Providenciar as datas de aprovagdo das contas pelo Tribunal de Contas da Unido, do conjunto
documental, se necessario.

VIl Orientar a formagao de Grupo(s) de Trabalho - GT(s) na(s) unidade(s) organizacional(ais) do
orgdo ou entidade, responsavel(eis) pela analise, avaliagdo e selecdo dos conjuntos de documentos
produzidos e acumulados pelo Conselho de Arquitetuar ¢ Urbanismo de Mato Grosso-CAU/MT, em
conformidade com os instrumentos técnicos de gestdo aprovados pelo Arquivo Nacional (AN):

IX Promover treinamento em servico e cursos de capacitacdo e reciclagem na sua area de
competéncia em articulagdo com o setor responsavel pelos arquivos do 6rgdo ou entidade:
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X Articular-se com as demais unidades organizacionais do 6rgao ou entidade;

X1 Emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.

Art. 3° A CPAD — CAU/MT sera constituida pelos seguintes membros:

TITULAR SUPLENTE
Daiane Passos Limas Yasmine Ibrahim Ali Martins
Ana Carolina Yousef Cubas Esthefan Leopoldo
Tiago Eleodoro Ito Jane Machado

Eliane Priscila ~ Gongalves  Bisse | Thatielle Badini Carvalho dos Santos

Cabral

Michel Castro Lima Guilherme Trad

Ivan Felipe Lima de Oliveira Cindy Satomi Miyagawa Ito
Caique Alves Barbosa Natalia Pineiro da Silva

§ 1° O exercicio dos membros da CPAD sera de 2 (dois) anos, podendo haver recondugéo por igual
periodo.

§ 2° Sera substituido o membro da CPAD que faltar a trés reunides, consecutivas ou ndo, com ou
sem justificativa.

§ 3° A CPAD se reunira em carater ordinario, no minimo semestralmente, e em carater extraordinario,
sempre que convocada por seu presidente ou por solicitagdo de um ter¢o dos membros.

§ 4° O quérum da reunido da CPAD ¢é de maioria absoluta de seus membros e o quorum de aprovagio
¢ de maioria simples. Além do voto ordinario, o presidente da Comissdao Permanente de Avaliagao
de Documentos tera o voto de qualidade em caso de empate.

§ 5° A participagdo na Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos sera considerada
prestagdo de servigo piiblico relevante, nao remunerada.
Art. 4° Para auxiliar os trabalhos da CPAD- CAU/MT, poderio ser instituidos, formalmente:

Grupo(s) de Trabalho (GT) na(s) unidade(s) organizacional(ais) do Conselho de Arquitetuar e
Urbanismo de Mato Grosso-CAU/MT:

Subcomissdes de Avaliacdo de Documentos (SCADs) nas respectivas unidades descentralizadas.
Paragrafo tnico. As SCADs serdo subordinadas tecnicamente 8 CPAD/CAU/MT e serdo instituidas

por ato dos titulares das respectivas unidades descentralizadas.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
)
Elisai(gela Férnandes Bokorni
"~ Presidénte do CAU/MT
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