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PORTARIA NORMATIVA N2 02, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2022.

Dispde sobre as alteragdes da Portaria Normativa
CAU/MT n.2 08/2021, de 26 de agosto de 2021, que
versa sobre os procedimentos a serem adotados
pelo CAU/MT para cobranca administrativa de
débitos, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO GROSSO — CAU/MT, no uso
de suas atribuicdes legais e institucionais, que |he confere o art. 35, inciso Il da Lei 12.378/2010, art.
151, inciso XLV e art. 152 do Regimento Interno do CAU/MT;

Considerando a Portaria Normativa CAU/MT n.2 08/2021, de 26 de agosto de 2021, que dispde sobre os
procedimentos a serem adotados pelo CAU/MT para cobranca administrativa de débitos.

Considerando que a Deliberagdo CAF CAU/MT n.2 260/2022, de 24 de janeiro de 2022 e Deliberacdo CAF
CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fevereiro de 2022 dispde sobre alteragdo da Portaria Normativa
CAU/MT n.2 08/2021, de 26 de agosto de 2021.

RESOLVE:

1. A Portaria Normativa CAU/MT n.2 08/2021, de 26 de agosto de 2021, que dispde sobre os procedi-
mentos a serem adotados pelo CAU/MT para cobranga administrativa de débitos, e da outras provi-
déncias, passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

CAPITULO i
DA COBRANCA ADMINISTRATIVA DE DEBITOS VENCIDOS

Art. 12 Para a cobranga de débitos vencidos de arquiteto e urbanista e de pessoa juridica devera ser
instaurado no Sistema de Informacio e Comnunicagdo dos Conselhos de Arquitztura e Urbanismao
(SICCAU) o processo administrativo correspondente.

SECAO |
DOS DEBITOS DE ARQUITETOS E URBANISTAS E DEMAIS PESSOAS FISICAS

Art. 22 No més de julho de cada ano, o Sistema de Informagdo e Comunicacdo dos Conselhos de Arqui-
tetura e Urbanismo (SICCAU) consolidara os débitos, de arquitetos e urbanistas e pessoa fisica, ndo ajui-
zados e disponibilizara ao CAU/MT, as respectivas informacdes em relatério discriminado.
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§12 O relatdrio discriminade de que trata o caput deveré ser atualizado mensalmente, inclusive com os
acréscimos dos juros e multas calculados na forma do art. 10 da Resolugdo CAU/BR n2 193/2021 e com
o0 acréscimo de novos debitos porventura langados.

§ 22 O relatdrio discriminado de que trata o caput deverd conter, no minimo, os campos de informagio
do arquiteto e urbanista relativos a data e descri¢ao da origem da divida, multa, juros, descontos, se for
o caso, numero do registio no CAU, enderego, telefone do devedor e numero do processo administra-
tivo, caso ja exista.

Art. 32 Apds a disponibilizagdo do relatdrio discriminado de que trata o art. 22 desta Portaria, 0 sistema
emitira, para visualizacdo quando do acesso do arquiteto e urbanista aos servigos online do SICCAU, o
primeiro aviso de cobranga dos débitos vencidos, concedendo o prazo de 30 (trinta) dias para paga-
mento ou parcelamento na forma do art. 26.

§ 12 O primeiro aviso de cobranga constituird o inicio do processo administrativo de cobranca e devera
conter as informacgdes relativas aos débitos existentes e a instrugdo para pagamento ou parcelamento
da divida.

§ 22 O processo administrativo de cobranga devera ser numerado e armazenado eletronicamente para
visualizagdo e impressdo, se for o caso.

§ 32 Todos os demais avisos, requerimentos, acordos, negociagdes e comprovagao do ajuizamento da
execucdo fiscal deverdo compor o processo administrativo, que se encerra com o pagamento total do
deébito.

Art. 42 Transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias concedidos no primeiro aviso de cobranga, e ndo havendo
pagamento, o sistema emitira o segundo aviso de cobranga, concedendo um novo prazo de 20 (vinte)
dias para pagamento ou parcelamento na forma do art. 26.

§12 O segundo aviso de cobranca devera fazer referéncia ao primeiro aviso de cobranca é'informar4 ao
arquiteto e urbanista devedor que, caso a divida ndo seja quitada ou parcelada no novo prazo estabele-
cido, o débito sera inscrito em divida ativa e levado a protesto junto a cartério de protesto de titulos da
jurisdicdo da sede do CAU/UF, sem prejuizo da cobranga judicial da divida.

§ 22 Caso sejam originados novos débitos além dos descritos no primeiro aviso e antes da emissio do
segundo aviso de cobranga, uma nova notificacdo deverd ser emitida, com efeitos de primeirc aviso,
contendo a informagdo dos débitos consolidados e atualizados, concedendo-se novo prazo de 30 (trinta)
dias para pagamento ou parcelamento da divida apurada.
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Art. 52. A comprovagdo do recebimento dos avisos de cobranc¢a devera ser feita durante o acesso do
arquiteto e urbanista ao Sistema de Informagdo e Comunicagdo dos Conselhos de Arquitetura e Urba-
nismo (SICCAU) por meio de ciéncia eletrdnica.

Art. 62 Caso o arquiteto e urbanista ndo acesse o Sistema de Informagdo e Comunicac¢do dos Conselhos
de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU) ap6s a emissao do primeiro e do segundo aviso de cobranca, o
sistema notificard o CAU/MT, por meio do setor responsavel, para que realize a cobrancga dos débitos,
preferencialmente, por via postal ou telegrama com os respectivos avisos de recebimento, na mesma
forma prevista dos artigos 32 e 42, concedendo, inclusive, prazo para apresentacdo de defesa. (Alte-
rada pela Deliberagdo CAF CAU/MT n.2 260/2022, de 24 de janeiro de 2022)

§12 O aviso de cobranca de que trata o caput deste artigo poderd ser efetuado, também, pelos seguintes
meios:

a) por ciéncia pessoal no processo;

b) por ciéncia escrita em audiéncia;

c) por intermédio de agente do CAU/UF;

d) por meio de correio eletrénico indicado no processo de registro do arquiteto e urbanista;
e) por meio de mensagem eletrénica com confirmacdo de recebimento;

f) por meio de publicagdo, em veiculo de grande circulagdo, de edital que contenha o nome do arquiteto
e urbanista, o CPF e os valores devidos; e

8) por qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia por parte do arquiteto e urbanista deve-
dor.

§ 22 Os avisos de cobranga de divida expedidos pelo CAU/MT aos arquitetos e urbanistas devedores,
bem como os requerimentos, acordos, negociagdes e comprovante do ajuizamento da execucdo fiscal
deverdo compor o processo administrativo e ser registrados e arquivados digitalmente no Sistema de
Informacdo e Comunicagdo dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU) para o acompanha-
mento das fases do processo administrativo de cobranca.
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32 O Sistema de Informacdo e Comunicagdo dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU) devera
gerar relatorio dos registros de arquitetos e urbanistas cuja cobranga esteja sendo efetuada pelos
CAU/UF.

Art. 72 As cobrancas de valores devidos por pessoas fisicas sem registro no CAU serdo efetuadas aten-
dendo-se, no que couber, as disposi¢bes das alineas “a”, “b”, “c”, “e”, “f’ e “g” do § 12 do art. 6°.

SECAO I
DOS DEBITOS DE PESSOAS JURIDICAS

Art. 82 No més de janeiro de cada ano, o Sistema de Informagdo e Comunicagdo dos Conselhos de
Arquitetura e Urbanismo (SICCAU) consolidara os débitos ndo ajuizados, de anuidade e multas de
responsabilidade de pessoas juridicas, relativos aos exercicios anteriores e disponibilizard, para os
CAU/UF, as respectivas informacées em relatdrio discriminado.

Art. 92 O CAU/MT emitird o aviso de cobranga dos débitos vencidos ao responsavel legal da pessoa
juridica, concedendo o prazo de 30 (trinta) dias para pagamento ou parcelamento.

§ 12 O primeiro aviso deverd conter as informacgdes relativas aos débitos e a instrugdo para pagamento
ou parcelamento da divida.

§ 22 O relatdrio discriminado de que trata o art. 82 devera ser atualizado mensalmente, inclusive,
quando for o caso, com os acréscimos dos juros e multas calculados na forma do art. 10 da Resolucdo
CAU/BR n2 193/2020, e com o acréscimo de novos débitos que porventura tenham sido originados.

§ 32 Caso sejam originados novos débitos além dos descritos no primeiro aviso e antes da emissdao do
segundo aviso de cobranc¢a, uma nova notificagdo devera ser emitida, com efeitos de primeiro aviso,
contendo a informagdo dos débitos consolidados e atualizados, concedendo-se novo prazo de 30 (trinta)
dias para pagamento ou parcelamento da divida apurada.

Art. 10. Transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias concedido no primeiro aviso de cobran¢a, o CAU/MT
emitird o segundo aviso de cobranga, concedendo um novo prazo de 20 (vinte) dias para pagamento ou
parcelamento na forma do art. 26.

Paragrafo (nico. O segundo aviso de cobranga devera fazer referéncia ao primeiro aviso de cobranga e
informara ao responsavel legal da pessoa juridica devedora que, caso a divida ndo seja quitada ou par-
celada no novo prazo estabelecido, o débito sera inscrito em divida ativa e levado a protesto junto a
cartério de protesto de titulos da jurisdi¢do da sede do CAU/MT, sem prejuizo da cobranca judicial da
divida.
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Art. 11. Os avisos de cchranga de que tratam os artigos 92 e 102 deverdo ser remetidos, preferencial-
mente, por via postal ou telegrama, com os respectivos avisos de recebimento.

Paragrafo unico. Os avisos de cobranca referidos no caput deste artigo, dirigidos ao responsavel legal da
pessoa juridica, poderdo ser efetuados, também, pelos seguintes meios:

a) por ciéncia pessoal no processo;

b) por ciéncia escrita em audiéncia;

c) por intermédio de agente do CAU/UF;

d) por meio de correio eletronico do responsavel legal da pessoa juridica indicado no registro da pessoa
juridica;

e) por meio de mensagem eletrénica com confirmacdo de recebimento;

f) por meio de publicagdo, em veiculo de grande circulagdo, de edital que contenha 0 nome da pessoa
juridica devedora, o CNPJ e os valores devidos; e

g) por qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do responsavel legal da pessoa juridica.

Art. 12. Os avisos de cobranca de divida expedidos pelo CAU/MT as pessoas juridicas devedoras, bem
como os requerimentos, acordos, negociagdes e comprovante do ajuizamento da execucdo fiscal deve-
rdo compor o processo administrativo e ser registrados e arquivados digitalmente no Sistema de Infor-
magdo e Comunicacdo dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU) para o acompanhamento
das fases do processo administrativo de cobranga.

CAPITULO II
DA DEFESA NO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COBRANCA

Art. 13. O arquiteto e urbanista, a pessoa fisica ou juridica podera apresentar defesa no processo admi-
nistrativo de cobranga.

Secao |

DOS ORGAOS DE COBRANCA ADMINISTRATIVA

Subsecdo |

Da Comissdo de Organizagdo, Administracdo, Planejamento, e Finangas do CAU/MT (CAF/MT)

Art. 14. A Comissdo de Organizacdc, Administragdo, Planejamento, e Financas do CAU/MT (CAF/MT)
compete a andlise de admissibilidade do processo administrativo de cobranca levadas ao conhecimento
dos CAU/MT pelos meios regulamentares, bem como a apreciacdo, nos termos desta Portaria.

PORTARIA NORMATIVA N° 02, DE 15 DE FEVREIRO DE 2022




Subsecdo Il

Do Plenario dos CAU/MT

Art. 15. Ao Plendrio do CAU/MT compete o julgamento dos processos administrativos de cobranga me-
diante apreciagdo do relatério e voto fundamentado aprovado pela respectiva CAF/MT, nos termos
desta Portaria.

Subsecdo Il
Do Plendrio do CAU/BR

Art. 16. Ao Plenario do CAU/BR competem a apreciagao dos recursos interpostos e julgamento contra
as decisdes dos Plendrios dos CAU/MT em matéria de cobranga Administrativa, nos termos desta Por-
taria.

SECAQ il

PERANTE A COMISSAO DE ORGANIZACAO, ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO, E FINANGAS DO
CAU/MT.

Art. 17. No processo administrativo de cobranga serd garantido o contraditério e a ampla defesa,
conforme art. 52, LV da CF e art. 22 da Lei n¢ 9.784/1999, podendo, o arquiteto e urbanista, pessoa fisica
ou o responsavel legal pela pessoa juridica, por meio de protocolo junto ao CAU/MT, apresentar
defesa/impugnagdo, no prazo de 30 (trinta) dizs, contados da primeira notificagdo.

Art. 18. Incumbe ao profissional ou responsavel legal da pessoa juridica notificada, alegar, na
defesa/impugnacdo, toda a matéria de defesa, expondo as razdes de fato e de direito com que impugna
a cobranca administrativa e apresentar a documentagdo comprobatoria, se for o caso.

§ 12 O setor administrativo do CAU/MT deverd, sempre que necessario, incluir no processo as
informacd&es constantes de bancos de dados dos CAU/MT e do CAU/BR para complementar, ratificar ou

retificar as informacgGes constantes da defesa.

§ 22 A defesa deverd ser direcionada a Comissdo de Organizagdo, Administracdo, Planejamento, e
Finangas do CAU/MT, contendo a qualificagdo das partes e o nimero do processo administrativo.

SECAC 1Nl

DA APRECIACAO PELA COMISSAO DE ORGANIZACAQ, ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO, E FINAN-
CAS DO CAU/MT.
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Art. 19. Compete Comissdo de Organizagdo, Administragado, Planejamento, e Finangas a apreciacdo dos
processos administrativos de cobranga lavrados e instruidos pela Coordenacdo Administrativa, em face
de defesa apresentada no processo administrativo de cobranca.

Art. 20. Para apreciagdo da defesa, o processo devera ser distribuido a um conselheiro relator para
apresentacdo de relatério e voto fundamentado, nos termos desta Portaria, Resolugdo 193/2020, de-
mais legislagdes em vigor ou normas que vier substitui-la.

§ 12 O relatério deverd conter a andlise, o resumo dos fatos do processo, as alegacdes constantes na
defesa, bem como, as disposig¢Ges legais para decisdo.

§ 22 O voto fundamentado devera conter as razdes da decisdo do relator, que votars, ao final, pela:

| — Procedéncia dos débitos;

Il = Improcedéncia dos débitos, extinguindo e arquivando do processo liminarmente;

lll- Parcial procedéncia

§32 Havendo duvidas a serem sanadas, caberd ao relator efetuar as diligéncias possiveis no sentido de
averiguar, complementar e verificar os fatos, encaminhando ao setor competente para analise ou ao
requerente, quando necessario.

§ 32 Caso seja suscitada divergéncia em relagdo a proposta de julgamento ofertada pelo relator original,
o conselheiro que suscitar a divergéncia devera pedir vista do processo e apresentar novo relatério e
voto, nos termos previstos na Portaria e Legislagdo em vigor.

§ 5° A CAF/MT, ap6s aprovagao do relatério e voto funcamentado, devera encaminha-los imediata-
mente ao Plendrio do CAU/MT para julgamento do processo administrativo de cobranga.

SECAO IV
DO JULGAMENTO DO PROCESSO PELO PLENARIO DO CAU/MT

Art. 21. O julgamento da defesa apresentada no processo no pro~essos administrativos de cobranga sera
levado a apreciagdo do Plenario do CAU/MT, sendo relatado pelo conselheiro relator da CAF/MT, salvo
impossibilidade deste, caso em gue o relato caberd preferercialmente a membro dessa comiss3o.
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§ 1° Os nomes das partes ndo constardo do relatdrio e voto fundamentado disponibilizados previamente
para conhecimento dos conselheiros nem serao declarados durante o relato e julgamento, devendo,
para tal fim, serem ocultados de forma a ndo permitir a revelagao.

§29 Os destaques poderdo ser indicados pelos conselheircs até o final do relato, quando serdo discutidos
pela ordem de indicagdo, devendo versar exclusivamente sobre o contetdo do relatério e voto funda-
mentado.

§ 3° Compete ao presidente do CAU/MT conduzir a sessdo de julgamento do processo de cobrancga ad-
ministrativa, zelando pela observancia das regras procedimentais, sem emitir qualquer juizo de valor
sobre o caso em andlise.

§ 4° O presidente do CAU/MT, ao iniciar o julgamento do processo administrativo de cobranca, devera
questionar o Plendrio do CAU/MT sobre a existéncia de conselheiro impedido ou suspeito.

§ 5° Para fins de verificacao de impedimento e suspeigdo, sera entregue exclusivamente aos conselhei-
ros, no inicio da reunido plenaria, sumula contendo os nimeros dos processos a serem julgados pelo
Plendrio do CAU/MT com os respectivos nomes dos denunciantes e dos denunciados.

Art. 22. Durante a sessao de julgamento do processo administrativo de cobranga, o Plenario do CAU/MT
podera aprovar ou rejeitar minuta de deliberagdo plenaria que sera precedida pela leitura do relatorio
e voto fundamentado aprovado pela CAF/MT.

§ 1° Caso algum conselheiro deseje apresentar voto com proposta de julgamento divergente do relator
original, devera pedir vista do processo, adiando-se a decisdo para a reunido plenaria ordindria subse-
quente, ocasido em que serdo apreciados o voto original e o voto-vista na forma regimental.

§ 2° Caso ndo tenha havido pedido de vista e o voto do relator ndo seja aprovado pela maioria, o presi-
dente do CAU/MT devera designar novo relator para o processo de cobranca administrativa dentre os
conselheiros do respectivo plendrio, que apresentara relatério e voto fundamentado na reunido plenaria
subsequente.

Art. 23. O Plenério do CAU/MT devera julgar o a defesa no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da
data do recebimento do relatdrio e voto fundamentado aprovado pela CAF/MT, excluido o prazo regi-
mental do pedido de vista.

SecdoV
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DA INTERPOSICAO DO RECURSO CONTRA DECISAO DO PLENARIO DO CAU/MT E JULGAMENTO PELO
CAU/BR

Art. 24. O arquiteto e urbanista, a pessoa fisica ou juridica serd regularmente comunicada do resultado
do julgamento da CAF-CAU/MT por meio que assegure a sua ciéncia, na forma da alineas “a”, “b”, “c”,
“d”, “e”, "f" e “g” do § 12 do art. 62, acompanhado de cdpia da decisdo proferida.

§ 12 Da decisao a que se refere o caput deste artigo a pessoa fisica ou juridica autuada podera interpor
recurso, que tera efeito suspensivo, ao Plendrio do CAU/MT, no prazo de 30 (trinta) dias, contados na
forma disposta no art. 46.

§ 22 N3o sendo apresentado recurso ou apresentando recurso intempestivo a decisdo do Plenario do
CAU/MT, a unidade organizacional do CAU/MT responsavel pelos servigces juridicos devera certificar o
transito em julgado, sendo garantindo as fases subsequentes do processo de pagamento ou
parcelamento da divida, quando for o caso.

Art. 25. Apresentado recurso tempestivo a decisdo do Plenario do CAU/MT, este sera encaminhado ao
Plenério do CAU/BR para apreciagao e julgamento, por meio da Presidéncia do CAU/MT consolidado e
numerado, com:

I- a petigdo inicial do interessado;

[I-  deliberacdo da comissdo de planejamento e finangas ou equivalente do CAU/UF que instruiu o
processo;

1II- deliberagao plenaria;

IV- recurso do interessado face a decisdo plendria do CAU/UF.

CAPITULO 1Nl
DO PARCELAMENTO DOS DEBITOS EM ATRASO

Art. 26. Os valores de anuidades e multas apurados em processos administrativos transitados em jul-
gado, quando vencidas, devidamente acrescidos dos encargos legais, inclusive, quando for o caso, da-

queles previstos no art. 10 da Resolugao CAU/BR n2 193/2020, poderio ser parcelados em até 12 (doze)
vezes, respeitadas as seguintes condicdes:
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| — pagamento inicial minimo de 10% (dez por cento), calculado sobre o valor total da divida atualizada
na forma do caput deste artigo; e

Il — as parcelas ndo poderdo ter valor inferior ao equivalente a 20% (vinte por cento) do valor da anui-
dade do exercicio corrente.

§ 12 O arquiteto e urbanista ou o responsavel legal da pessoa juridica devera, no momento da negocia-
¢do dos débitos em atraso, assinar eletronicamente o Termo de Reconhecimento e de Confissdo de Di-
vida.

§ 22 O parcelamento de dividas que ainda ndo estejam sendo cobradas judicialmente abrangera todos
os débitos em atraso até a data do requerimento e integrara o processo administrativo de cobranga.

Art. 27. O parcelamento sera automaticamente cancelado e a divida considerada antecipadamente ven-
cida no caso de se vencerem, sem 0s respectivos pagamentos, 3 (trés) parcelas consecutivas.

Art. 28. Havendo cancelamento do parcelamento, o arquiteto e urbanista ou o responsavel legal da pes-
soa juridica podera requerer novo parcelamento, caso em que serdo exigidos os seguintes valores de
pagamento inicial minimo:

| — para o segundo pedido de parcelamento, pagamento inicial minimo equivalente a 20% (vinte por
cento) do valor total da divida vencida remanescente do primeiro parcelamento, atualizada na forma do
art. 26;

Il — para o terceiro pedido de parcelamento, pagamento inicial minimo equivalente a 30% (trinta por
cento) do valor total da divida vencida remanescente do segundo parcelamento, atualizada na forma do
art. 26;

Il - para o quarto pedido de parcelamento, pagamento inicial minimo de 40% (quarenta por cento) do
valor total da divida vencida remanescente do terceiro parcelamento, atualizada na forma do art. 26;

IV —a partir do quinto pedido de parcelamento, pagamento inicial minimo de 50% (cinquenta por cento)

do valor total da divida vencida remanescente do parcelamento anterior, atualizada na forma do art. 26.
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§12 Caso o arquiteto e urbanista ou pessoa juridica ndo realize o pagamento ou parcelamento no prazo
maximo de 2 (dois) dias apés o cancelamento, o setor responsavel do CAU/MT deverd notificar o
arquiteto e urbanista para que no prazo maximo de 15 (quinze) dias, realize o pagamento ou requeira o
parcelamento na forma do caput deste artigo. (Alterado pela Deliberagdo CAF CAU/MT n.2 260/2022,
de 24 de janeiro de 2022)

§22 Ndo realizando o pagamento ou parcelamento apds o prazo e sendo devidamente notificado
conforme determina o §1%, o setor responsavel realizara o decurso de prazo e transitard em julgado,
aplicando os procedimentos do Capitulo IV. (Alterado pela Deliberagdo CAF CAU/MT n.2 260/2022, de
24 de janeiro de 2022)

CAPITULO IV
DOS DEVEDORES CONTUMAZES

Art. 29. Sdo considerados devedores contumazes os profissionais que possuem débitos de anuidades,
mas de forma reiterada e premeditada ndo agem para quita-la, realizando programas do CAU/BR de
parcelamento de débitos com frequéncia, esses profissionais devedores contumazes se beneficiam e as
utilizam de forma estratégica para ter os beneficios e logo deixam de pagar os parcelamentos.

Art-30-A-Coordenacio-Administrativa-deverd-raalizar lista-de_devedoresconty is-terd

Art. 30. O setor responsavel devera realizar lista de possiveis devedores contumazes as quais terdo
atencdo especial para cobranga, devendo ser notificado tdo logo atrase a negociacao realizada,
conforme segue:

§1¢ Para verificagdo dos possiveis devedores contumaz, o devedor devera apresentar os requisitos
minimos a seguir:

a) Realizar a emissdo de RRT e demais servigos do CAU/MT apresentados nas Resolugdes em vigor.
b) Negociar a mesma anuidade 3 (trés) vezes e ndo concluir o pagamento.

(Alterada pela Deliberacdo CAF CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fevereiro de 2022)
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Art. 31. O setor responsavel devera realizar relatorio mensal e informar os atos dos possiveis devedores
contumazes descritos no art. 29 desta Portaria, para encaminhar a Comissdo de Organizagdo,
Administracdo, Planejamento e Finangas do CAU/MT-CAF/MT para deliberagdo de envio a Comissdo de
Etica e Disciplina do CAU/MT-CED/MT para fins de apuracdo de suposta infragdo do art. 18, inciso XI da
Lein2 12.378/2010. (Alterada pela Deliberagdo CAF CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fevereiro de 2022)

CAPITULOV
DA INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA DE DEBITOS VENCIDOS

Art. 32. Serdo inscritas em divida ativa do CAU/MT os valores de anuidades, de muitas e dos demais
créditos tributdrios e ndo tributdrios ndo pagos nas respectivas datas de vencimento.

Paragrafo Unico. A inscrigdo, que se constitui no ato de controle administrativo da legalidade, seré feita
pelo CAU/MT para apurar a liquidez e certeza do crédito.

Art. 33. Alinscrigdo sera efetuada em livro de Registro de Divida Ativa mediante a emissdo do Termo de
Inscricdo de Divida Ativa pelo Sistema de Informacdo e Comunicacdo dos Conselhos de Arquitetura e
Urbanismo (SICCAU) devidamente numerado e autenticado pelo setor responsavel. (Alterada pela Deli-
beragdao CAF CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fevereiro de 2022)

§ 12 O livro de Registro de Divida Ativa devera ser gerado e mantido em arquivo virtual no Sistema de
Informagdo e Comunicac¢do dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU), autenticado eletroni-
camente pelo setor responsavel para visualizacdo e impressdo a qualquer tempo. (Alterada pela Delibe-
ragdo CAF CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fevereiro de 2022)

§ 22 Os livros originados manualmente ou mecanicamente deverdo ser mantidos em arquivo no formato
original.
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Art. 34. O Termo de Inscricdo de Divida Ativa devera conter:

| — o0 nome do devedor, e, sempre que conhecido, o seu domicilio ou residéncia:

Il — o valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora e
demais encargos previstos em lei;

Ill — a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV —aindicacdo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizagdo monetaria, bem como o respectivo
fundamento legal e o termo inicial para o célculo;

V —a data e o nimero da inscri¢do no Registro de Divida Ativa; e

VI — o0 numero do processo administrativo ou do processo que originou a multa, se houver, e se neles
estiver apurado o valor da divida.

Paragrafo Unico. A consolidagcdo do débito sera feita automaticamente pelo Sistema de Informacdo e
Comunicagdo dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU).

Art. 35. Feita a inscricdo, o setor responsavel do CAU/MT expedira, pelo Sistema de Informacdo e Co-
municagdo dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU), a Certiddo de Divida Ativa (CDA), que
contera, além dos requisitos previstos no art. 34, caput, a indicacdo do livro e da folha da inscricao, e
serd autenticada pelo setor citado. (Alterada pela Deliberagdo CAF CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fe-
vereiro de 2022)

§12 A Certiddo de Divida Ativa deverd ser autenticada eletronicamente pelo setor responsavel e ficara
disponivel para impressdo a qualquer tempo. (Alterada pela Deliberagdo CAF CAU/MT n.2 264/2022, de
14 de fevereiro de 2022)

§ 2° A Certiddo de Divida Ativa é o titulo executivo extrajudicial do CAU/MT e integrara ou acompanhara
a peticdo inicial da agdo de execucdo fiscal.

§ 32 Autenticada a CDA, o SICCAU bloqueara o parcelamento de débitos inscritos em divida ativa e in-
formara o CAU/MT para encaminhamento para protesto em cartério de protesto de titulos.
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Art. 36. Os débitos ja ajuizados por ocasido do falecimento de devedor deverdo prosseguir o rito judicial
de forma a efetuar a cobranga do espdlio do falecido.

Paragrafo tnico. Caso ndo haja bens ou ativos financeiros para garantir o recebimento da divida, o ad-
vogado do CAU/MT emitira parecer consubstanciado para que o plenario do CAU/MT delibere sobre a
extingdo da agdo e remissao do débito.

CAPITULO VI
| DO PROTESTO DE DiVIDA

Art. 37. O protesto da Certiddo de Divida Ativa (CDA) em cartorio de protesto de titulos é ato formal de

cobranga administrativa a ser praticado pelos CAU/MT, em virtude da falta de pagamento da obrigacdo

constante da referida CDA, conforme autorizagao constante no art. 1° da Lei n® 9.492, de 10 de setembro
| de 1997, na redacdo dada pelo art. 25 da Lei n® 12.767, de 27 de dezembro de 2012.

§19 Frustrada a negocia¢do ou o pagamento administrativo da divida, fica autorizado o setor responsavel
do CAU/MT a encaminhar as Certiddes de Divida Ativa para realizacdo de protesto extrajudicial por falta
de pagamento, nos termos do pardgrafo unico do art. 12 da Lei n? 9.492, de 10 de setembro de 1997,
com redagdo dada pela Lei n? 12.767, de 27 de dezembro de 2012. (Alterada pela Deliberagio CAF
CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fevereiro de 2022)

§ 22 O protesto de Certiddes de Divida Ativa esta condicionado ao prévio envio das notificacdes de co-
branga descritas no Capitulo I.

§32 Uma copia protocolada de expediente de envio da Certiddo de Divida Ativa (CDA) ao cartério de

| protesto de titulos, bem como, a certiddo ou documento equivalente de protesto, se for o caso, deverio
compor o processo administrativo de cobranga mediante o registro e arquivo digital no Sistema de In-
formagdo e Comunicagdo dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU) para o acompanhamento
das fases do processo administrativo de cobranca.
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§42 Antes do envio do protesto ao cartdrio de protesto de titulos, o setor administrativo do CAU/MT
devera proceder andlise do processo administrativo de cobranga no sentido de averiguar, complementar
e verificar a regularidade do processo de cobranca.

CAPITULO VI
DA ACAO DE EXECUGAO FISCAL

Art. 38. Os créditos tributdrios e ndo tributdrios regularmente inscritos em divida ativa serdo cobrados
judicialmente por meio de agéo de execugdo fiscal, observados os ditames legais vigentes.

§ 12 Para o ajuizamento da execugdo fiscal, além da inscricdo da divida ativa e da emissdo da Certiddo
de Divida Ativa, deverd ser procedida a cobranga administrativa e, quando possivel, o protesto de divida
descrito no Capitulo V.

§ 22 Caso da data do recebimento da segunda notificacdo de cobranca tenha transcorrido mais de 90
(noventa) dias, antes da proposicdo da execugdo fiscal uma nova e Gnica notificagio devera ser encami-
nhada concedendo um novo prazo de 20 (vinte) dias para pagamento ou parcelamento do débito.

§ 32 A notificagdo descrita no § 22 devera informar que, caso a divida ndo seja quitada ou parcelada no
prazo estabelecido serd ajuizada a acdo de execucdo fiscal.

§12 Frustrada a negociagdo ou o pagamento administrativo da divida, fica autorizado o setor responsavel
do CAU/MT a encaminhar as Certiddes de Divida Ativa para realizacdo de protesto extrajudicial por falta
de pagamento, nos termos do paragrafo Unico do art. 1° da Lei n2 9.492, de 10 de setembro de 1997,
com redagdo dada pela Lei n? 12.767, de 27 de dezembro de 2012. (Alterada pela Deliberacdo CAF
CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fevereiro de 2022)

§ 12 A quitagdo ou negociagdo de débitos ajuizados e a extingdo do processo estd condicionada ao pa-
gamento das custas judiciais e dos honorérios advocaticios por parte do devedor.

§ 22 O valor correspondente as custas judiciais e honorérios advocaticios serdo estabelecidos conforme
Resolugao.
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Art. 40. Uma copia da petigdo inicial da agdo de execugdo fiscal devidamente protocolizada devera ser
anexada ao respectivo processo administrativo de cobranga.

Art. 41. No caso de pagamento da divida em juizo, mediante o depdsito em conta judicial, o setor juridico
do CAU/MT devera solicitar a expedigdo do alvaréd para levantamento do depdsito judicial ou requerer
ao juizo a transferéncia para conta do CAU/MT para liquidagao dos boletos bancarios correspondentes
aos debitos cobrados na execucdo fiscal e ressarcimento das custas processuais arcadas pelo CAU/MT e
dos honorarios advocaticios correspondentes.

Paragrafo unico. A cota parte do CAU/BR devera ser repassada na reparticao dos recursos na origem
guando da quitagdo do boleto bancario.

Art. 42. De acordo com o disposto no art. 82 da Lei n? 12,514, de 28 de outubro de 2011, os CAU/MT
ndo executardao judicialmente dividas referentes a valores inferiores a 4 (quatro) vezes o valor da anui-
dade.

Paragrafo (nico. O disposto no caput ndo limitard a realizagdo de medidas administrativas de cobranca.

Art. 43. Para viabilizar a conciliagdo em processo judicial, fica autorizado o parcelamento do débito ob-
jeto de execucdo fiscal, respeitada a forma definida no art. 28, com a devida suspensic da acdo.

§ 12 O parcelamento serd automaticamente cancelado com o consequente prosseguimento da execucdo
fiscal se constatada a existéncia de 3 (trés) parcelas vencidas e ndo pagas.

§ 22 Novo parcelamento podera ser requerido nos autos e autorizado na forma do art. 22,

CAPITULO VIII
DO IMPEDIMENTO E DA SUSPEICAO

Art. 44. E impedido de atuar em processo de Cobranca Administrativa o conselheiro que:
| —tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il — tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais situ-
agdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Il — esteja litigando judicial ou administrativamente com qualquer das partes ou respectivos conjuges
ou companheiros;
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IV - seja conjuge, companheiro ou tenha parentesco com as partes do processo até o terceiro grau;

§ 1° O conselheiro que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao coordenador da CAF/MT ou
ao Plendrio, conforme o caso, abstendo-se de atuar.

§ 2° A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos disciplinares.
Art. 45. Pode ser arguida a suspeicdo de conselheiro que:
I —amigo intimo do autuado ou de seus advogados;

Il - que receber presentes de pessoas que tiverem interesse na causa antes ou depois de iniciado o
processo, que aconselhar alguma das partes acerca do objeto da causa ou que subministrar meios para
atender as despesas do litigio;

Il — qualquer das partes for sua credora ou devedora, de seu cdnjuge ou companheiro ou de parentes
destes, em linha reta até o terceiro grau, inclusive;

IV —interessado no julgamento do processo em favor de qualquer das partes.

§12 Poderd o relator declarar-se suspeito por motivo de foro intimo, sem necessidade de declarar suas
razdes.

§29 Sera ilegitima a alegagdo de suspei¢do quando houver sido provocada por quem a alega e/ou a parte
que a alega houver praticado ato que signifique manifesta aceitacio do arguido.

CAPITULO IX
DA CONTAGEM DOS PRAZOS

Art. 46. Os prazos para apresentacao de recurso ao Plenario do CAU/MT ou ao CAU/BR comecam a
correr a partir da data:

| — do recebimento da correspondéncia, no caso de comunicagdo por via postal;
Il - do recebimento do telegrama, no caso de comunicagdo por esse meio;
Ill — da ciéncia aposta no processo, no caso de comunicagdo por ciéncia pessoal no processo;

IV —da ciéncia aposta na comunicagdo cumprida pelo agente do CAU/MT, devendo ser certificada even-
tual negativa de assinatura pelo autuado;

V — da ciéncia por meio do SICCAU;

VI—do correio eletrénico de resposta com a confirmagéo expressa de recebimento da comunicagao;
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VIl — da mensagem de resposta com a confirmagao expressa de recebimento da comunicacdo, no caso
de intimacgdo por aplicativos de mensagens;

VIl - do efetivo recebimento da comunicagdo, quando ocorrer por outro meio que assegure a certeza
da ciéncia das partes;

IX — do término do periodo da publicagdo do edital.

§ 12 Os prazos expressos em dias contam-se de riiodo continuo, excluindo-se o dia do comeco e inclu-
indo-se o dia do vencimento.

§ 22 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte, se o vencimento cair em dia em
que ndo houver expediente no CAU/MT ou no CAU/BR, bem como no caso de encerramento antes da
hora normal.

§ 32 Presumem-se validas as comunicacdes dirigidas ao enderego constante dos autos, ainda que nio
recebidas pessoalmente pelo autuado, se a modificacdo temporaria ou definitiva ndo tiver sido devida-
mente comunicada no processo, fluindo os prazos a partir da confirmacgdo da ciéncia, nos termos do
caput.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 47. Esta Portaria aplica-se aos casos de cobranga administrativa no ambito do Estado de Mato
Grosso, os casos omissos serdo aplicados pela Resolugdo CAU/BR n2 193/2020 ou outra que vier a subs-
titui-la. (Alterada pela Deliberagdo CAF CAU/MT n.2 264/2022, de 14 de fevereiro de 2022)

Paragrafo unico: O setor responsavel pelo andamento dos procedimentos descritos nos artigos 69, 19,
§12e §22do art. 28, 30, 31, §12do art. 33, 33, 35, §12do art. 35,37, §12 do art. 37 e 39, serdo tratados

em deliberacdo especifica da CAF CAU/MT. (Alterada pela Deliberagio CAF CAU/MT n.2 264/2022, de
14 de fevereiro de 2022)

Art. 48. Aprovar que a Advogada do CAU/MT sera responsével pelos procedimentos de cobranca
administrativa e protesto de dividas descritos na Portaria Normativa CAU/MT n® 08/2021.

Art. 50. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Cuiaba-MT, 15 de fevereiro de 2022.
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