Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Mato Grosso

PORTARIA N° 11 DE 24 DE MARGO DE 2017.

Designa a Sra. Ménica Soares de Campos,
para ocupar o cargo de Livre Provimento e
Demissao de Secretaria Geral na Secretaria
Geral do CAUMT, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MATO
GROSSO - CAU/MT, no uso de suas atribuicdes legais e institucionais, gue lhe confere o
art. 35, inciso Il da Lei 12.378/2010 e art. 58, inciso XVIIl do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° — Designar a Sra. Ménica Soares de Campos, para ocupar o cargo de Livre
Provimento e Demissdo de Secretaria Geral na Secretaria Geral do CAUMT.

Art. 2° - As atribuicdes do cargo de livre provimento e demissdo de Secretaria Geral s3o-
Assessorar o presidente e os conselheiros no desempenho de suas fungdes, atendendo
pessoas (cliente externo e interno), gerenciando informagdes, elaborando documentos,
controlando correspondéncia fisica e eletronica, organizando eventos e viagens,
supervisionando equipes de trabalho, gerindo suprimentos administrativos, arquivando
documentos fisicos e eletrénicos auxiliando na execucdo de suas tarefas administrativas e
em reunides de comiss&o, do plenario e outros.

Art. 3° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Cuiaba, 24 de margo de 2017.
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